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ul. Zbaszynska 17

64-212 Siedlec tel. 68 3848521
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e-mail: ug@siedlec.pl

KARTA USLUG

ZGLOSZENIE POBYTU
STALEGO/ZGLOSZENIE
WYMELDOWANIA Z MIEJSCAPOBYTU
STALEGO

Miejsce zalatwienia ustlugi

Urzad Gminy Siedlec
pokoéj nr 013 (parter)
tel. 68 3848521 wew. 22

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 roku o
ewidencji ludnos$ci oraz obwieszczenie Ministra
Spraw Wewnetrznych z dnia 13 grudnia 2017 r.
W sprawie rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji w sprawie
okreslenia wzordéw i sposobu wypelniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego.

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotoéw realizujacych zadania
publiczne oraz ustawa z dnia 16 listopada 2006 r.
o optacie skarbowe;.

Wymagane dokumenty

1. Druk - zgtoszenie pobytu statego lub
zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu
stalego.

2. Do wgladu: dokument stwierdzajacy
tozsamos$¢: dowod osobisty lub paszport.

3. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do
lokalu (oryginal do wgladu), tj. w szczegdlnosci
umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi
wieczystej albo wyciag z dziatow 11 11 ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna lub
orzeczenie sad

Oplata

Zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty
nie podlega optacie.

Jednakze za§wiadczenia o wymeldowaniu z
pobytu stalego wydaje si¢ osobie na jej pisemny
wniosek — optata w wysokosci 17,00

Termin i sposob realizacji ustug

Niezwlocznie po ztozeniu wniosku.
Whioskodawca lub wskazany przez
wnioskodawce pelnomocnik.

Informacje dodatkowe/
uzupelniajace

Obowigzku meldunkowego mozna dopetnic¢
przez petnomocnika, legitymujacego si¢
petnomocnictwem udzielonym w formie, o
ktorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania
administracyjnego, po okazaniu przez



mailto:ug@siedlec.pl

petnomocnika

do wgladu jego dowodu osobistego lub
paszportu.

Obywatel polski przebywajacy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany
zameldowac si¢ w miejscu pobytu statego lub
czasowego najpdzniej w 30 dniu, liczac od dnia
przybycia do tego miejsca. Obywatel polski
dokonuje zameldowania si¢ na pobyt staty

lub czasowy w formie pisemnej na formularzu w
organie gminy wlasciwym ze wzgledu na
potozenie nieruchomosci, w ktorej zamieszkuje,
przedstawiajac do wgladu dowdd osobisty lub
paszport.

Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ w
formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu §rodkow komunikacji
elektronicznej, na formularzu umozliwiajacym
wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez
organ, pod warunkiem otrzymania urzgdowego
poswiadczenia odbioru. Nalezy dotaczy¢ do
formularza dokument elektroniczny
potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, a w razie
niemoznos$ci jego uzyskania — odwzorowanie
cyfrowe tego dokumentu, obywatel
nieposiadajacy tytulu prawnego do lokalu
dotacza

do formularza dokument elektroniczny
zawierajacy o$wiadczenie wiasciciela lub innego
podmiotu dysponujacego tytutem prawnym

do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu, a w
razie niemoznosci ich uzyskania —
odwzorowanie cyfrowe tych dokumentow.
Dokonujac zameldowania w nowym miejscu
zamieszkania, automatycznie nastepuje
wymeldowanie z poprzedniego miejsca
zameldowania.

Zgloszenie urodzenia dziecka dokonane we
wlasciwym urzedzie stanu cywilnego zastgpuje
zameldowanie. Datg zameldowania jest data
sporzadzenia aktu urodzenia.

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt staty
wydaje z urzedu osobie zaswiadczenie o
zameldowaniu.




