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KARTA USŁUG 

 ZŁOSZENIE WYJAZDU POZA GRANICE 

RP/ZGŁOSZENIE POWROTU WYJAZDU 

POZA GRANICE RP TRWAJĄCEGO 

DŁUŻEJ NIŻ 6 MIESIĘCY 

Miejsce załatwienia usługi Urząd Gminy Siedlec 

pokój nr 013 (parter) 

tel. 68 3848521 wew. 22 

 

 

Podstawa prawna - Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji 

ludności oraz obwieszczenie Ministra Spraw 

Wewnętrznych z dnia 13 grudnia 2017 r.w 

sprawie rozporządzenia Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji w sprawie 

określenia wzorów i sposobu wypełniania 

formularzy stosowanych przy wykonywaniu 

obowiązku meldunkowego. 

- Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne oraz ustawa z 

dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

Wymagane dokumenty Druk – zgłoszenie wyjazdu poza granice RP 

Druk – zgłoszenie powrotu z wyjazdu poza 

granice RP trwającego dłużej niż 6 miesięcy 

 

Opłata Opłata- za wydanie zaświadczenia 

potwierdzającego zgłoszenia wyjazdu lub 

powrotu wydaje się osobie, na jej pisemny 

wniosek – opłata w wysokości 17 zł. 

Termin i sposób realizacji usług Niezwłocznie po złożeniu druku. 

Osobiście lub przez pełnomocnika 

Informacje dodatkowe/ 

uzupełniające 

Zgłoszenie dokonuje się najpóźniej w dniu 

opuszczenia miejsca pobytu stałego albo 

czasowego w formie pisemnej w organie gminy, 

formie dokumentu elektronicznego na 

formularzu umożliwiającym wprowadzanie 

danych do systemu teleinformatycznego organu 

gminy, o którym mowa w art. 28 ust. 1, pod 

warunkiem otrzymania przez osobę urzędowego 

poświadczenia odbioru.  
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