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ZASWIADCZENIA
O STANIE CYWILNYM

Godziny urzedowania:

poniedziatek 7.30-15.30
wtorek 7.30-17.00
sroda, czwartek 7.30-15.30
piatek 7.30-14.00

Miejsce zatatwienia ustugi

Urzad Stanu Cywilnego
pokdj nr 017 ( parter)
tel. 68 384 85 21 wew. 18

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn.
Dz. U.z 2021 r. poz. 709 z pdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1923 z pdzn. zm.)

Wymagane dokumenty

e Whniosek (dostepny w Biurze Obstugi Interesanta lub na BIP)
e Dokument tozsamosci — do wgladu
e Dowadd uiszczenia optaty skarbowej

Optaty

Opftata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym — 38,00 zt

Opftate nalezy wnies¢ na konto Urzedu Gminy Siedlec
58 9660 0007 0000 0606 0200 0001
lub uisci¢ w Biurze Obstugi Interesanta w formie bezgotéwkowej.

Termin i sposéb
zatatwienia ustugi

Niezwtocznie, jesli akty stanu cywilnego znajdujg sie w rejestrze elektronicznym
(BUSC). Jesli aktow nie ma w rejestrze elektronicznym, w ciggu 7 dni roboczych od
dnia ztozenia wniosku, jesli USC przechowuje akty stanu cywilnego w wers;ji
papierowej albo w ciggu 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku, jesli USC nie
przechowuje aktow stanu cywilnego w wersji papierowe;j.

Tryb odwotawczy

Od decyzji odmawiajgcej wydania zaswiadczenia przystuguje odwotanie do
Wojewody Wielkopolskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Informacje dodatkowe/
uzupetniajace

Zaswiadczenie o stanie cywilnym jest wydawane osobie, ktérej dotyczy.
Zaswiadczenie o stanie cywilnym jest wazne przez okres 6 miesiecy od daty jego
sporzadzenia.
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