ZARZADZENIE NR 31/2020
WOJTA GMINY SIEDLEC

z dnia 19 lutego 2020 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i celowych z budzetu
Gminy Siedlec dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art 68, art. 69 ust. 1 pkt 2, art. 126, art. 247 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 869, z 2018 r. poz. 2245, z 2019 r. poz. 1622, 1649 1 2020 oraz z 2020 r.
poz. 284, 374, 5681 695) , art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 22019 1. poz. 506, 1309, 1571, 16961 1815) , art. 12128 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194) , Wojt Gminy
Siedlec zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania irozliczania dotacji podmiotowych i celowych
z budzetu Gminy Siedlec dla samorzadowych instytucji kultury w sposéb wskazany w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. llekro¢ w zasadach jest mowa o:
1. Organizatorze — rozumie si¢ przez to Gmina Siedlec;

2. Instytucji — rozumie si¢ przez to samorzadowsq instytucje kultury, dla ktdérej organizatorem jest Gmina
Siedlec;

3. Dyrektorze — rozumie si¢ przez to dyrektora samorzadowej instytucji kultury;

4. Jednostce  nadzorujacej — rozumie si¢ przez to wilasciwy referat okre$lony w regulaminie
organizacyjnym Urzedu Gminy Siedlec;

5. Dotacji podmiotowej — rozumie si¢ przez to dotacj¢ udzielang samorzadowej instytucji kultury na
dofinansowanie dzialalno$ci biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych, wtym na utrzymanie
i remonty obiektéw, w ktorych dziatalno$¢ statutowa jest prowadzona;

6. Dotacji celowej — rozumie si¢ przez to dotacje¢ udzielang samorzadowej instytucji kultury na
finansowanie lub dofinansowanie realizacji projektow, programow izadan biezacych oraz majatkowych
(inwestycyjnych).

§ 3. Tryb postgpowania o udzielenie dotacji ustala si¢ w nastgpujacy sposob:

1. Instytucje  ubiegajace si¢ o przyznanie zbudzetu Organizatora dotacji zobowigzane s3
do przedlozenia Referatowi nadzorujagcemu projektu planu finansowego Instytucji
z podziatem na:

a) czg$¢ obejmujacy dziatalnos¢ statutowa z uwzglednieniem dotacji podmiotowej,

b) czgse obejmujaca przychody i koszty realizacji zadan biezacych 1 majatkowych
z uwzglednieniem dotacji podmiotowej icelowej oraz inne elementy, o ktérych mowa w art. 31 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

2. Projekt planu finansowego powinien by¢ zgodny z zalozeniami przyjetymi do projektu budzetu
Organizatora na kolejny rok budzetowy.

3. Weryfikacje¢ projektu planu finansowego Instytucji przeprowadza Referat nadzorujacy.

4. Terminy prac nad projektem uchwaly budzetowej Organizatora okresla¢ bedzie kazdorazowo Wojt
Gminy Siedlec.

5. Po uchwaleniu uchwaly budzetowej Organizatora na dany rok kalendarzowy Referat nadzorujacy
przekazuje Dyrektorowi informacje o przyznanych kwotach dotacji podmiotowych i celowych.

6. Podstawa gospodarki finansowej instytucji jest Plan finansowy ustalony przez Dyrektora, z zachowaniem
wysokosci dotacji z budzetu Organizatora.

7. Korekty planu w zakresie wynagrodzen osobowych, zadan i zakupdw inwestycyjnych moze nastgpi¢ na
uzasadniony wniosek Dyrektora tylko za zgoda Wojta Gminy Siedlec.
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8. Instytucja skladajac odpowiedni wniosek moze ubiegaé si¢ o dodatkowe srodki finansowe z budzetu
Organizatora w trakcie roku budzetowego, w szczegdlnosci w przypadku:

a) ubiegania  si¢  orealizacj¢ = dodatkowego,  nieplanowanego = wczesniej zadania, W tym
w zwiazku z pozyskaniem dofinansowania ze zroédet zewnetrznych,

b) zaistnienia zdarzen losowych.

9. Organizator moze powierzy¢ Instytucji wtrakcie roku realizacje dodatkowego zadania
z jednoczesnym przekazaniem dodatkowych srodkéw finansowych na wykonanie zadania w formie dotacji.

10. Instytucje zobowigzane sa do zglaszania zamiaru ubiegania si¢ o dofinansowanie ze §rodkow
pochodzacych ze Zrodet zewngtrznych realizacji projektow, programow
i zadan biezacych oraz majatkowych (inwestycyjnych) do Referatu nadzorujacego.

§ 4. Tryb przekazywania Dotacji podmiotowej i celowej ustala si¢ w nastepujacy sposob:

1. Dotacja podmiotowa przekazywana jest instytucji w transzach 12 miesi¢cznych, zgodnie
z harmonogramem uruchamiania dotacji podmiotowej, stanowigcym zatacznik do planu finansowego instytucji.
Zastrzega si¢, ze maksymalna wysoko$¢ miesigcznej transzy nie moze przekracza¢ 30% zaplanowanej, rocznej,
Dotacji podmiotowe;.

2. Podstawg do przekazania Dotacji celowej jest umowa zawierana pomigdzy Organizatorem a Instytucja,
zawierajaca w szczegdlnosci:

a) szczegbdtowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana i termin jego wykonania,
b) wysokos¢ udzielanej dotacji wraz z procedura ptatnosci,
¢) termin wykorzystania dotacji,
d) zasady kontroli,
e) termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji,
f) termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji,
g) sposob rozliczenia podatku od towarow i ustug (VAT).
3. Wzo6r umowy dotacji celowej stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
4. Wzor rozliczenia dotacji celowej stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Kontrole wydatkéw dokonanych z Dotacji podmiotowej oraz celowej przeprowadza Referat Budzetu
1 Finansé6w lub Referat Organizacyjny.

2. Za prawidtowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanej instytucji odpowiedzialny jest Dyrektor.

3.Dla pelmego sprawowania nadzoru nad przebiegiem wykonania planu finansowego i sposobu
wykorzystania Dotacji podmiotowej oraz Dotacji celowej Referat Budzetowo-Finansowy moze zada¢ od
Instytucji dodatkowych informacji, dokumentoéw czy wyjasnien.

4. Na te¢ okoliczno$¢ pracownicy Referatu Budzetu i Finanséw sporzadzaja protokot z rozliczenia dotacji
podmiotowej za dany rok budzetowy, lub dotacji celowej i przedkladaja go do zatwierdzenia Wojtowi Gminy
Siedlec.

5. Wzor protokotu rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej stanowi zatacznik Nr do niniejszego
zarzadzenia.

§ 6. 1. Dyrektor zobowigzany jest do przedstawienia poOtrocznych oraz rocznych informacji
o wykorzystaniu Dotacji podmiotowe;j.

2. Informacje o realizacji zadan objetych Dotacjg celowa Dyrektor przedstawia zgodnie z postanowieniami
zawartymi w umowie.

3. Zapisy zawarte w ust. poprzedzajacych nie naruszaja innych procedur dotyczacych wymogow
sprawozdawczych.

§ 7. Tryb rozliczania przyznanej Dotacji podmiotowej oraz Dotacji celowej dla Instytucji ustala si¢
W SposOb nastepujacy.
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1. Instytucja sktada Organizatorowi, za posrednictwem jednostki nadzorujgcej (zgodnie z zatacznikiem do
zarzadzenia) rozliczenie z otrzymanej Dotacji podmiotowej w terminie do 20 stycznia roku nastgpujacego po
roku budzetowym, w ktoérym dotacja zostata wyptacona.

2. Rozliczenie otrzymanej Dotacji celowej nastepuje zgodnie z zawartg umowa.

3. Instytucja sporzadza rozliczenie Dotacji podmiotowej na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow
oraz prawidlowo prowadzonych ksiag rachunkowych.

4. Instytucja zobowigzana jest do zwrotu niewykorzystanej do konca roku budzetowego dotacji
podmiotowej, w terminie do 31 stycznia nastepnego roku. Od kwoty dotacji zwroconej po terminie nalicza si¢
odsetki jak dla zaleglosci podatkowych, poczynajac od dnia nastgpnego po dniu, w ktorym uplynat termin
zwrotu.

5.w przypadku, gdy czgs¢ dotacji (podmiotowej lub celowej) zostala wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie Ilub w nadmiernej wysokosci, cze$¢ ta podlega zwrotowi wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

6. Wzor rozliczenia rocznego dotacji podmiotowej stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Referatowi Organizacyjnemu.

§ 9. 1. Zasady postepowania, okre§lone w§ 61§ 7 maja zastosowanie po raz pierwszy dla Dotacji
podmiotowych udzielonych Instytucjom w 2021 r.

2. Zasady postgpowania okreslone w § 3 pkt. 1-6 maja po raz pierwszy zastosowanie do Dotacji
podmiotowych udzielanych Instytucjom w 2021 r.

3. Instytucje w terminie do 1czerwca 2020r. dostosuja harmonogramem uruchamiania dotacji
podmiotowej do zasad okreslonych w § 4.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Siedlec

Jacek Kolesinski

Id: D5F2D6DB-95E5-4977-9C72-7078C849C1F2. Podpisany Strona 3



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 31/2020
Wojta Gminy Siedlec
z dnia 19 lutego 2020 r.

Wzor
Umowa dotacji celowej Nr .../....

Zawartaw dniu 17.............. r. w Siedlcu pomigdzy:

Gming Siedlec z siedziba w Siedlcu przy ul. Zbaszynskiej 17, 64-212 Siedlec,
reprezentowang przez:

Wojta Gminy Siedlec — covveveriierinneinnnnns

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — c.ceeeeevieiierineennnens

zwanej w dalszej czesci ,Dotujacym”

a

Gminnym OS$rodkiem Kultury z siedzibg w Siedlcu przy ul. Zbgszynskiej 17, 64-212 Siedlec
reprezentowanym przez:

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Siedlcu — .ecvvvvvneinnninnnnnnn.

przy kontrasygnacie ....................... — Gtownej Ksiegowej

zwanej w dalszej czesci ,Dotowanym”,

zwanych dalej tgcznie ,,Stronami”.

Na podstawie art. 250 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
869 ze zm.) oraz uchwaly nr ................. Rady Gminy Siedlec z dnia ......... r. w sprawie uchwaty
budzetowej na ...... rok

zawiera si¢ umowe nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiotem niniejszej umowy jest udzielenie Gminnemu O$rodkowi Kultury w Siedlcu przez Gming
Siedlec dotacji celowej z przeznaczeniem na zadanie............................ (nazwa celu, zadania).

§ 2. Gmina zobowigzuje si¢ przekazaé Gminnemu Osrodkowi Kultury w Siedlcu na w/w cel $rodki w
formie dotacji celowe] W WYSOKOSCI «eevereneecnnennnne zt / stownie .............. ztotych jednorazowo w
terminie 30 dni od dnia podpisania umowy na rachunek bankowy Gminnego Osrodka Kultury w Siedlcu Nr

§ 3. Zadanie, o ktorym mowa w §1 niniejszej umowy realizowane bedzie w okresie od ........... do
.................. L.

§ 4.

1. Z dotacji, o ktorej mowa w §2, finansowane mogg by¢ wytacznie wydatki ponoszone przez Gminny
Osrodek Kultury w Siedlcu na realizacj¢ zadania okre§lonego w § 1 niniejszej umowy.

2. Wazrost kosztow zadania, o ktorym mowa w § 1 umowy nie wplynie na zmian¢ wysokosci dotacji

Dotujacego.

§ 5 Termin wykorzystania dotacji ustala si¢ do dnia ................ I.

§6

1. Gminny O$rodek Kultury w Siedlcu zobowigzany jest w terminie do .............. r. do:

1) ztozenia sprawozdania z realizacji zadania, o ktérym mowa w § 1 niniejszej umowy,
2) zlozenia rozliczenia wykorzystanej dotacji,
oraz zwrotu niewykorzystanych §rodkoéw na rachunek Gminy Siedlec Nr ................ w terminie do:
................. L.

2. Rozliczenie dotacji nastgpi poprzez dostarczenie potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem kopii
wszystkich zrealizowanych dokumentow finansowych, potwierdzajacych dokonane ptlatnosci z tytulu
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realizacji zadania, tj:
- faktur, rachunkéw, umow lub innych dokumentow,
-przelewow lub potwierdzen dokonania zaplaty.

§ 7. Gminny Osrodek Kultury w Siedlcu zobowigzany jest do udzielenia peinej informacji na temat postgpu
i zakresu realizacji zadania na kazde wezwanie Wojta Gminy Siedlec.

§ 8. Prawa i obowigzki stron umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§ 9. Gmina Siedlec ma prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadkach:
1. wykorzystania przez Gminny Osrodek Kultury w Siedlcu dotacji na inne cele niz realizacja zadania
okreslonego w § 1 niniejszej umowy,
2. nieterminowego lub nienalezytego wykonania zadania okreslonego w § 1 niniejszej umowy,
3. podania przez Gminny Osrodek Kultury w Siedlcu nieprawdziwych informacji,
4. naruszenia innych istotnych postanowien umowy.

§ 10. W trakcie obowigzywania umowy i po jej wygasnigciu osoba upowazniona przez Wojta Gminy
Siedlec moze przeprowadzi¢ kontrolg w zakresie:

a) celowosci wydatkowania przekazanej dotacji celowe;,

b) oceny prawidlowosci dokonania rozliczen finansowych.

§ 11. W przypadku uzyskania przez Dotowanego na podstawie obowigzujacych przepisow zwrotu podatku
VAT za ushugi lub dostawy, z tytutlu zadania realizowanego na podstawie niniejszej umowy, Dotowany
zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na
rachunek Dotujacego w terminie 14 dni od dnia otrzymania lub rozliczenia podatku.

§ 12. Dotacja lub czg$¢ dotacji wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi do budzetu Gminy Siedlec wraz z odsetkami w wysokos$ci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

§ 13. Dyrektor Dotowanego, ktoremu udzielono dotacji podlega odpowiedzialnosci z tytulu naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finanso6w publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1440 ze zm.) w
nastepujacym zakresie:

— wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez Organizatora,

— nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji,

— niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

§ 14.

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, pod rygorem niewaznosci, wymagaja formy pisemnej w
postaci aneksu podpisanego przez Strony.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg umowy wyjasniane beda w formie pisemne;.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg obowigzujg przepisy ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2019 1. poz. 869 z p6zn.

zm.).

4. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
bedg staraly si¢ rozwigza¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spdér zostanie
poddany pod rozstrzygnigecie wlasciwego ze wzgledu na siedzib¢ Dotujacego sadu
powszechnego.

[98)

§ 15. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
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kazdej ze stron.

Dotowany: Dotujacy:

Wojt Gminy Siedlec

Jacek Kolesinski
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 31/2020
Wojta Gminy Siedlec
z dnia 19 lutego 2020 r.
Wzor
Rozliczenie dotacji celowej udzielonej z budzetu Gminy Siedlec Gminnej Instytucji

Kultury/Gminnej Biblioteki Publicznej w Siedlcu w kwocie ........... na realizacj¢ zadania ................

realizowanego w okresie od ........ do...ooovnnii. zgodnie z zawartg w dniu ..... umowg Nr ........

I. Rozliczenie srodkow dotacji:

Lp. Rodzaje wydatkow Wydatki ogotem Wydatki z dotacji
(w z10 celowej
L 1. Wydatki poniesione w ramach
wydatkow biezacych:
Ll
120 i,

2. Wydatki poniesione w ramach
wydatkow inwestycyjnych:

8

220 i,

I Ogoélem:

II. Zestawienie dokumentdéw rozliczeniowych (faktur, rachunkéw, wyciagow bankowych, umoéw, itp.):

Lp. |Numer Data Nazwa przedmiotu Kwota (zl) Pomoc (Data zaplaty
faktury VAT | wystawienia | pomocy finansowej w | wynikajgca [finansowa w za
i/lub faktury VAT | formie dotacji celowej z faktury formie |faktury VAT
rachunku VAT dotacji [(wynikajaca

celowej ze zZ

srodkow przelewu/
Gminy wyciggu

Siedlec
I1I. Srodki z dotacji celowej wykorzystano w kwocie ...................
Do zwrotu pozostato/ Zwrdécono w kwocie: ..........o.oevviiniennn.nn. Na rachunek Gminy Siedlec w dniu
Sporzadziti......cooooii Zatwierdzit:.........oooi
(data, podpis) (data. podpis)

Wojt Gminy Siedlec

Jacek Kolesinski
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 31/2020
Wojta Gminy Siedlec
z dnia 19 lutego 2020 r.

Wzor
Protokoél z rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej udzielonej w roku ......
z budzetu Gminy Siedlec ................. (instytucja kultury)

Sporzadza si¢ w dniu ........ protokoét z rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej udzielonej w roku .....
Gminnemu Osrodkowi Kultury w Siedlcu/Gminnej Bibliotece Publicznej w Siedlcu na

.................. (nazwa zadania) w kwocie ............... na podstawie umowy Nr ...... zdnia ..............
(tylko w przypadku dotacji celowej) w Dziale ..... Rozdziale ..... § ......

Rozliczenie dotacji podmiotowej/celowej, ztozone w dniu ..... do Wéjta Gminy Siedlec przez .....
sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno- rachunkowym i przyj¢to bez uwag.

Komisja w sktadzie:
..................... ( pracownik dokonujgcy kontroli merytorycznej)
..................... (pracownik referatu Budzetu i Finanséw dokonujacy kontroli formalno-rachunkowe;j)

Zatwierdzam:

Wojt Gminy Siedlec

%

Lub

W wyniku kontroli merytorycznej/formalno-rachunkowej rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej,
ztozonego w dniu ........... do Wéjta Gminy Siedlec przez ..... stwierdzono nizej opisane
nieprawidlowosci:

Opisac stwierdzone nieprawidtowos$ci, w tym te ktore powodujg obowigzek zwrotu dotacji w czesci
niewykorzystanej zgodnie z przeznaczeniem (okreslajgc kwote zwrotu dotacji).

Komisja w sktadzie:
..................... ( pracownik dokonujgcy kontroli merytorycznej)
..................... (pracownik referatu Budzetu i Finanséw dokonujacy kontroli formalno-rachunkowe;j)

Wojt Gminy Siedlec

*Protokot sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, w tym jeden dla instytucji kultury (za pokwitowaniem) i dwa dla
Gminy Siedlec.

Wojt Gminy Siedlec

Jacek Kolesinski
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Stan $rodkéw pienigznych na dzien 1 stycznia

L PRZYCHODY WLASNE

Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 31/2020
Wojta Gminy Siedlec
z dnia 19 lutego 2020 r.

Lp.

Wyszczegolnienie

Kwota

tacznie

II.  WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA

Miesigc

Plan

Srodki przekazane

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

tacznie
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III. WYDATKI
. . w tym: wydatki z
quatl.(' facznie dotacji podmiotowej
Lp ps poniesione od 1 L
Wyszczegolnienie - ._ | poniesione do 31
. stycznia do 31 grudnia dni
roku grudnia ... roku
(kwota w zl)
1 2 3 4
1. | zuzycie materiatéw i energii
2. |ustugi obce, w tym:
- remonty
3. | podatki i optaty
4. |wynagrodzenia
5 ubezpieczenia spoteczne i inne
" | $wiadczenia
6. |pozostate koszty rodzajowe
7 wartos¢ sprzedanych towardéw i
* | materiatow
8 pozostate koszty operacyjne, z
" |tego:
- odszkodowania, kary i grzywny
- inne
9. | koszty finansowe, w tym:
i} ptatnosci odsetkowe wynikajgce z
zaciggnietych zobowigzan
- inne
LACZNIE
IV.  Stan $rodkéw pieni¢znych na dzien 31 grudnia ....... roku.
Zestawienie dokumentow rozliczeniowych (faktur, rachunkéw, wyciagéw bankowych, umow, itp.):

Lp. [Numer rodzaj Data Nazwa Kwota ogotem | Kwota dotacji |Data zaplaty i
dokumentu wystawienia wydatku podmiotowej rodzaj
ksiegowego Dokumentu dokumentu

ksiegowego
przelewu/
wyciggu
Gtowny Ksiggowy Dyrektor
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Wojt Gminy Siedlec

Jacek Kolesinski
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