Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 47/2020
Woéjta Gminy Siedlec

z dnia 27 marca 2020 r.

Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko urzednicze

Wéjt Gminy Siedlec
oglasza nabér kandydat6w na wolne stanowisko urzednicze: stanowisko ds. drogownictwa
i melioracji w referacie Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
w Urzedzie Gminy Siedlec

Nabér dotyczy zatrudnienia na czas okreslony 6 miesiecy z mozliwoscig przedtuzenia na czas
nieokreslony.

1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Siedlec, ul. Zbgszynska 17, 64-212 Siedlec

2. Stanowisko pracy:
stanowisko urzednicze d/s drogownictwa i melioracji.

3. Wymagania niezbe¢dne:
* obywatelstwo polskie,
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztalcenie wyzsze lub $rednie, preferowane techniczne zwigzane z zadaniami
wykonywanymi na stanowisku,
nieposzlakowana opinia,
posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,
brak prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
i umyslne przestgpstwo skarbowe,
posiadanie prawa jazdy kat. B i dysponowanie samochodem.

4. Wymagama dodatkowe:
znajomo$¢  przepisbw o pracownikach samorzadowych, kodeksu postgpowania
administracyjnego, ustawy o drogach publicznych, ustawy — Prawo budowlane,
rozporzgdzenia w sprawie warunkéw technicznych jakim powinny odpowiadaé drogi
publiczne 1 ich usytuowanie, rozporzadzenia w sprawie znakéw i sygnatéw drogowych,
ustawy o transporcie drogowym, przepisow dotyczacych zajecia pasa drogowego, ustawy
— Prawo wodne i ustawy o ochronie danych osobowych,
bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera,
preferowane doswiadczenie zwigzane z obshugg interesantdw w administracji publicznej,
odpowiedzialno$¢, samodzielnosé¢, komunikatywnos$¢, doktadnos¢ w pracy.

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku to miedzy innymi:
prowadzenie zadan zwigzanych z budowa, przebudowa, remontem i biezgcg konserwacja
drog gminnych i wewnetrznych, $ciezek pieszo-rowerowych, ulic, mostéw i placéw oraz
nadzorem nad ich eksploatacja,
oznakowanie drdg i ulic,
zarzadzanie drogami i prowadzenie ich ewidencji danych techniczno-eksploatacyjnych,
przygotowanie decyzji dotyczacych zajmowanego pasa drogowego oraz warunkow
technicznych i uzgodnien zjazddéw z drég stanowigcych wiasno$¢ gminy,



przygotowanie zapytan ofertowych dotyczacych budowy, przebudowy, remontu
i konserwacji drog, mostoéw i urzadzen melioracyjnych,

wspblpraca z odpowiednimi zarzgdcami drog powiatowych, wojewddzkich i krajowych,
zimowe utrzymanie gminnej infrastruktury drogowe;j,

prowadzenie spraw zwigzanych z zaliczeniem drég do poszczegélnej kategorii,

sprawy zwigzane z publicznym transportem zbiorowym,

sprawy zwigzane z melioracjg.

6. Informacje o warunkach pracy na stanowisku:
rozpoczecie pracy na stanowisku najszybceiej od dnia 01 czerwea 2020 r.,
wymiar etatu: pelny wymiar,
rodzaj umowy o prace: na czas okreslony 6 miesiecy z mozliwoscia przediuzenia na czas
nieokreslony,
praca jednozmianowa z wykorzystaniem urzadzen teleinformatycznych, w tym obstuga
monitora ekranowego powyzej 4 godzin w dobowym wymiarze czasu pracy,
miejsce pracy: biuro nr 101 w Urzedzie Gminy Siedlec.

7. Wskaznik zatrudnienia:

W lutym 2020 r. wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy Siedlec,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia o0sob
niepelnosprawnych jest nizsza 6%.

8. Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny,
zyciorys z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe;j,
kwestionariusz osobowy, kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie
i kwalifikacje zawodowe,
kserokopie $wiadectw pracy dokumentujacych posiadany staz pracy,
o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni
praw,
o$wiadczenie dotyczace skazania prawomocnym wyrokiem sagdowym,
o$wiadczenie dotyczace stanu zdrowia,
o$wiadczenie dotyczgce przetwarzania danych osobowych.
Kserokopie dokumentéw nalezy poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginalem. W trakcie postepowania
kandydat moze zosta¢ wezwany do okazania oryginatéw dokumentow.

9. Termin, miejsce i forma skladania dokumentow:

Whioski aplikacyjne wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 10 kwietnia 2020 r. do godz. 13.00 w siedzibie Urzedu Gminy Siedlec, ul. Zbgszynska 17
(biuro obstugi interesanta) lub przesta¢ na adres: Urzad Gminy Siedlec, ul. Zbgszynska 17,64-212
Siedlec, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko ds. drogownictwa i melioracji.
Nie otwierac”.

Decyduje data wptywu do urzedu. Wnioski zlozone po terminie nie bedg brane pod uwage
w procedurze naboru.



10. Informacja o naborze:

Postepowanie rekrutacyjne zostanie przeprowadzone przez komisj¢ powotang przez Wojta Gminy
Siedlec i przeprowadzone w II etapach: I etap — sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym,
IT etap — rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami.

O terminie i miejscu przeprowadzenia II etapu zakwalifikowani do niego kandydaci zostang
poinformowani telefonicznie bgdz za pomocg poczty elektroniczne;.

Informacje o wynikach naboru zostang zamieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy Siedlec.

Dodatkowe informacje odnosnie naboru uzyska¢ mozna w biurze nr 103 lub telefonicznie pod
numerem 68 3848521 wew. 26.

Przewidywany termin rozpatrzenia wnioskow to 7 dni roboczych od terminu sktadania wnioskow,
przewidywany termin zakoficzenia naboru nastapi w ciggu 21 dni roboczych po uplywie terminu
sktadania wnioskow.

Wéjt Gminy Siedlec ma prawo odwolaé¢ nabér bez podania przyczyny.
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