
 

Urząd Gminy Siedlec 
ul. Zbąszyńska 17 
64 –  212 Siedlec  
tel. 68 384 85 21 
fax 68 384 84 73  
e-mail: ug@siedlec.pl 
www.siedlec.pl 
 
Godziny urzędowania: 

KARTA USŁUGI 

ODTWORZENIE  
TREŚCI AKTU  

STANU CYWILNEGO 
poniedziałek 
wtorek  
środa, czwartek                          
piątek                        

7.30 – 15.30 
7.30 – 17.00 
7.30 – 15.30 
7.30 – 14.00 

Miejsce załatwienia usługi Urząd Stanu Cywilnego 
pokój nr 017 ( parter ) 
tel. 68 384 85 21 wew. 18 

Podstawa prawna • Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. 
Dz. U. z 2021 r. poz. 709 z późn. zm.) 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 
1923 z późn. zm.) 

Wymagane dokumenty • Wniosek (dostępny w Biurze Obsługi Interesanta lub na BIP) 

• Dokumenty zawierające dane wymagane do odtworzenia treści aktu stanu 
cywilnego 

• Dowód uiszczenia opłaty skarbowej  

• Dokument tożsamości – do wglądu 

Opłaty Opłata skarbowa za odpis zupełny aktu stanu cywilnego wydany po odtworzeniu 
treści dokumentu – 39,00 zł 

Opłatę należy wnieść na konto Urzędu Gminy Siedlec 
58 9660 0007 0000 0606 0200 0001 

lub uiścić w Biurze Obsługi Interesanta w formie bezgotówkowej. 

Termin i sposób 
załatwienia usługi  

Kierownik urzędu stanu cywilnego, który odtworzył treść aktu stanu cywilnego, 
wydaje wnioskodawcy odpis zupełny aktu stanu cywilnego. 
Treść aktu stanu cywilnego podlegającego odtworzeniu ustala się na podstawie 
odpisu zupełnego aktu stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, 
odpisu księgi stanu cywilnego, jeżeli został sporządzony, lub innych dokumentów 
przedstawionych przez wnioskodawcę, które zawierają dane wymagane do 
odtworzenia treści aktu stanu cywilnego.  
Kierownik urzędu stanu cywilnego odmawia dokonania odtworzenia, jeżeli na 
podstawie przedstawionych dokumentów nie można ustalić, czy zdarzenie faktycznie 
nastąpiło, lub jeżeli przedłożony dokument wywołuje wątpliwości co do jego 
autentyczności. 

Tryb odwoławczy Od decyzji odmawiającej odtworzenia przysługuje odwołanie do Wojewody 
Wielkopolskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 
14 dni od dnia doręczenia decyzji.   

Informacje dodatkowe/ 
uzupełniające 

Odtworzenie polega na wpisaniu do rejestru stanu cywilnego treści aktu stanu 
cywilnego sporządzonego w księdze stanu cywilnego prowadzonej przed dniem 
wejścia w życie ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego na 
podstawie przepisów dotychczasowych wraz z adnotacją w akcie stanu cywilnego 
o odtworzeniu. 

 

http://www.siedlec.pl/

