
 

Urząd Gminy Siedlec 
ul. Zbąszyńska 17 
64 –  212 Siedlec  
tel. 68 384 85 21 
fax 68 384 84 73  
e-mail: ug@siedlec.pl 
www.siedlec.pl 
 
Godziny urzędowania: 

KARTA USŁUGI 

 

REJESTRACJA ZDARZENIA, 

KTÓRE NASTĄPIŁO POZA 

GRANICAMI RP 

 I NIE ZOSTAŁO TAM 

ZAREJESTROWANE 

poniedziałek 
wtorek  
środa, czwartek      
piątek                        

7.30 – 15.30 
7.30 – 17.00 
7.30 – 15.30 
7.30 – 14.00 

Miejsce załatwienia usługi Urząd Stanu Cywilnego 
pokój nr 017 ( parter ) 
tel. 68 384 85 21 wew. 18 

Podstawa prawna • Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. 
Dz. U. z 2021 r. poz. 709 z późn. zm.) 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 
1923 z późn. zm.) 

Wymagane dokumenty • Wniosek (dostępny w Biurze Obsługi Interesanta lub na BIP) 

• Dowód uiszczenia opłaty skarbowej  

• Dokument potwierdzający zdarzenie, wydany przez właściwy podmiot 
zagraniczny (nie podlega zwrotowi) 

• Dokument tożsamości – do wglądu 
Wraz z wnioskiem o dokonanie rejestracji zdarzenia, które dotyczy obywateli polskich 
posługujących się również aktami stanu cywilnego sporządzonymi w Rzeczypospolitej 
Polskiej, osoba której akt dotyczy, może złożyć wniosek o dostosowanie pisowni 
danych zawartych w zagranicznym dokumencie do reguł pisowni polskiej. 

Opłaty Opłata skarbowa za odpis zupełny aktu stanu cywilnego wydany po rejestracji 
zdarzenia – 39,00 zł 

Opłatę należy wnieść na konto Urzędu Gminy Siedlec 
58 9660 0007 0000 0606 0200 0001 

lub uiścić w Biurze Obsługi Interesanta w formie bezgotówkowej. 

Termin i sposób 
załatwienia usługi  

Po dokonaniu rejestracji zdarzenia, wydaje się wnioskodawcy odpis zupełny aktu 
stanu cywilnego. 
Kierownik USC odmawia dokonania rejestracji zdarzenia jeżeli wnioskodawca nie 
przedstawi dokumentu potwierdzającego zdarzenie lub rejestracja byłaby sprzeczna 
z podstawowymi zasadami porządku prawnego Rzeczypospolitej Polskiej. 

 
 
Informacje dodatkowe/ 
uzupełniające 

W rejestrze stanu cywilnego można dokonać, w formie czynności materialno-
technicznej, ma wniosek lub z urzędu, rejestracji urodzenia albo zgonu, które 
nastąpiły poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej i nie zostały tam zarejestrowane, 
oraz rejestracji urodzenia, zawarcia małżeństwa albo zgonu, które nastąpiły poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, jeżeli w państwie urodzenia, zawarcia 
małżeństwa albo zgonu nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego.  
Wniosek o rejestrację zdarzenia do wybranego kierownika USC może złożyć osoba, 
której zdarzenie dotyczy, lub jej przedstawiciel ustawowy, inna osoba, która wykaże 
interes prawny w rejestracji zdarzenia lub interes faktyczny w rejestracji zgonu. 

 

http://www.siedlec.pl/

