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AKTU
STANU CYWILNEGO

Godziny urzedowania:

poniedziatek 7.30-15.30
wtorek 7.30-17.00
sroda, czwartek 7.30-15.30
piatek 7.30-14.00

Miejsce zatatwienia ustugi

Urzad Stanu Cywilnego
pokdj nr 017 ( parter)
tel. 68 384 85 21 wew. 18

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn.
Dz. U.z 2021 r. poz. 709 z pdzn. zm.)
e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r.
1923 z pdzn. zm.)

Wymagane dokumenty

e Whniosek (dostepny w Biurze Obstugi Interesanta lub na BIP)

e Dokument tozsamosci — do wgladu

e Dowadd uiszczenia optaty skarbowej

e Zagraniczny dokument stanu cywilnego, jezeli w panistwie wystawienia
jest on uznawany za dokument stanu cywilnego, lub inny dokument
zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny, wydany w panistwie, w ktédrym
nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli stwierdzajg one
zdarzenie wczesniejsze idotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych —
w przypadku wnioskowania o uzupetnienie aktu stanu cywilnego na
podstawie tych dokumentéw. Zatgczone dokumenty nie podlegajg
zwrotowi.

e Uwierzytelniony odpis lub wypis, lub uwierzytelniona reprodukcja
materiatdw archiwalnych — w przypadku wnioskowania o uzupetnienie
aktu stanu cywilnego na podstawie materiatéw archiwalnych. Dokumenty
nie podlegajg zwrotowi.

Optaty

Optata skarbowa za odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydanego w wyniku
uzupetnienia dokonanego na wniosek — 39,00 zt

Opfate nalezy wniesé na konto Urzedu Gminy Siedlec
58 9660 0007 0000 0606 0200 0001
lub uisci¢ w Biurze Obstugi Interesanta w formie bezgotéwkowe;.

Termin i sposéb
zatatwienia ustugi

Niezwtocznie, chyba, Ze sprawa wymaga przeprowadzenia postepowania
wyjasniajagcego — nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a jezeli sprawa jest szczegdlnie
skomplikowana — nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania.

Kierownik USC, dokonujac uzupetnienia, wydaje wnioskodawcy odpis zupetny
sprostowanego aktu stanu cywilnego.



http://www.siedlec.pl/

Tryb odwotawczy

Od decyzji odmawiajgcej uzupetnienia aktu przystuguje odwotanie do Wojewody
Wielkopolskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Informacje dodatkowe/
uzupetniajgce

Uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktérej
ten akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majacej
w tym interes prawny lub prokuratora, w formie czynnos$ci materialno-technicznej.
Jezeli uzupetnienia aktu dokonuje sie z urzedu lub na wniosek inne osoby niz ta,
ktorej akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik USC powiadamia
te osobe o zamiarze uzupetnienia lub o ztozeniu wniosku o uzupetnienie aktu stanu
cywilnego. Jezeli uzupetnienia aktu matzenstwa dokonuje sie na wniosek jednego
z matzonkéw, kierownik USC powiadamia o ztozeniu wniosku drugiego matzonka.




