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Urzad Gminy Siedlec
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64 — 212 Siedlec
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fax 68 384 84 73

e-mail: Ug@SiedleC.pI TRANSKRYPCJA
.siedlec.pl

E— ZAGRANICZNEGO AKTU

Godziny urzedowania: MALZENSTWA

DO POLSKIEGO REJESTRU

poniedziatek 7.30-15.30
wtorek 7.30-17.00 STANU CYWILNEGO
sroda, czwartek 7.30-15.30
piatek 7.30-14.00

Miejsce zatatwienia ustugi

Urzad Stanu Cywilnego
pokdj nr 017 ( parter)
tel. 68 384 85 21 wew. 18

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn.
Dz. U.z 2021 r. poz. 709 z pdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1923 z pdzn. zm.)

Wymagane dokumenty

e Whniosek (dostepny w Biurze Obstugi Interesanta lub na BIP)

e dokument tozsamosci — do wgladu

e Dowadd uiszczenia optaty skarbowej

e Oryginat zagranicznego dokumentu stanu cywilnego stanowigcego dowdd
zawarcia matzenstwa i jego rejestracji wraz z urzedowym ttumaczeniem na
jezyk polski. Dokumenty te nie podlegajg zwrotowi.

Optaty

Optata skarbowa za odpis zupetny aktu matzeristwa wydany po transkrypcji — 50,00 zt
(Dodatkowo - optata skarbowa za uzupetnienie/sprostowanie aktu — 39,00 zt, jesli
taki wniosek zostanie ztozony wraz z wnioskiem o transkrypcje)

Optate nalezy wnie$¢ na konto Urzedu Gminy Siedlec
58 9660 0007 0000 0606 0200 0001
lub uisci¢ w Biurze Obstugi Interesanta w formie bezgotéwkowe;.

Termin i sposéb
zatatwienia ustugi

Niezwtocznie, chyba, Ze sprawa wymaga przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego — nie pdzZniej niz w ciggu miesigca, a jezeli sprawa jest szczegdlnie
skomplikowana — nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania.

Tres¢ zagranicznego dokumentu stanu cywilnego przenosi sie do rejestru stanu
cywilnego w formie czynnosci materialno-technicznej, zamieszczajac w akcie stanu
cywilnego adnotacje o transkrypcji.

Kierownik USC, ktéry dokonat transkrypcji, wydaje wnioskodawcy odpis zupetny aktu
matzenstwa.

Odmowa dokonania transkrypcji zagranicznego aktu matzenstwa do polskiego
Rejestru Stanu Cywilnego nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

Tryb odwotawczy

Od decyzji odmawiajgcej dokonania transkrypcji przystuguje odwotanie do
Wojewody Wielkopolskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.



http://www.siedlec.pl/

Informacje dodatkowe/
uzupetniajace

Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego zaréwno jezykowo, jak i formalnie, bez zadnej ingerencji
w pisownie imion i nazwisk oséb wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu
cywilnego.

Transkrypcji podlega dokument, ktéry w panstwie wystawienia jest uznawany za
dokument stanu cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez
wtasciwy organ oraz nie budzi watpliwosci co do autentycznosci.

Transkrypcja jest obligatoryjna, jezeli obywatel polski, ktérego dotyczy zagraniczny
dokument stanu cywilnego, posiada akt stanu cywilnego potwierdzajgcy zdarzenia
wczesniejsze sporzgdzony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i zada dokonania
czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego lub ubiega sie o polski dokument
tozsamosci lub nadanie numeru PESEL.

Whiosek do wybranego kierownika USC o dokonanie transkrypcji moze ztozy¢ osoba,
ktdérej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcji, lub inna osoba, ktéra wykaze
interes prawny w transkrypcji.

Dokonujac transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ktdry dotyczy
obywateli polskich postugujgcych sie réwniez aktami stanu cywilnego sporzadzonymi
w Rzeczypospolitej Polskiej, kierownik USC dostosowuje, na wniosek osoby, ktdrej
akt dotyczy, w formie czynnosci materialno-technicznej, pisownie danych zawartych
w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej, jezeli wniosek taki zostat
ztozony z wnioskiem o dokonanie transkrypcji.

Jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajgcy zawarcie matzenstwa
nie zawiera zapisu o oswiadczeniu matzonkéw w sprawie swojego nazwiska
noszonego po zawarciu matzenstwa, matzonkowie mogg ztozy¢ takie oswiadczenia
w sktadanym wniosku o transkrypcje albo w kazdym czasie ztozy¢ je do protokotu
przed kierownikiem USC, ktéry dokonat transkrypcji. W tym samym trybie
matzonkowie mogg ztozy¢ oswiadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego
matzenstwa.

Jezeli transkrypcji dokonuje sie na wniosek jednego z matzonkdéw, kierownik USC
powiadamia o transkrypcji drugiego matzonka oraz informuje go o prawie do ztozenia
os$wiadczen w sprawie nazwiska lub o$wiadczen w sprawie nazwiska dzieci.

Jezeli transkrypcji dokonano na wniosek osoby, ktérej transkrybowany dokument nie
dotyczy, kierownik USC informuje o transkrypcji osoby, ktérych akt dotyczy,
informuje takze o prawie do ztozenia o$wiadczen w sprawie nazwiska lub oswiadczen
w sprawie nazwiska dzieci.




