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Godziny urzedowania: MALZENSKIEGO
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wtorek 7.30-17.00 (PRZED
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piatek 7.30-14.00

Miejsce zatatwienia ustugi

Urzad Stanu Cywilnego
pokdj nr 017 ( parter)
tel. 68 384 85 21 wew. 18

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn.
Dz. U.z 2021 r. poz. 709 z pdzn. zm.)

z2020r. poz. 463 z pdin. zm.)

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t. jedn. Dz. U.
22020 r. poz. 1359)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1923 z pézn. zm.)

Wymagane dokumenty

Aktualne dowody osobiste lub paszporty — do wgladu

Dowadd uiszczenia optaty skarbowej

Zezwolenie na zawarcie zwigzku matzeniskiego, jezeli wymagajg tego przepisy

Kodeksu rodzinnego i opiekunczego

Jezeli jedng ze stron przysztego zwigzku matzenskiego jest cudzoziemiec,

winien on przedtozyé:

- wydany przez wtasciwy organ w swoim kraju lub placéwke dyplomatyczng
dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z prawem moze zawrze¢ matzenstwo.
Jezeli otrzymanie tego dokumentu napotyka trudne do przezwyciezenia
przeszkody, sad na wniosek cudzoziemca moze zwolni¢ go od ztozenia
dokumentu,

- odpis aktu urodzenia,

- odpis aktu matzenstwa z adnotacja o jego ustaniu, uniewaznieniu albo
stwierdzeniu jego nieistnienia albo ww. odpis z dokumentem
potwierdzajgcym jego ustanie Ilub uniewaznienie albo dokumentem
potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.

Jezeli obywatel polski nie posiada aktow stanu cywilnego sporzadzonych

w Polsce sktada zagraniczny dokument potwierdzajacy urodzenie, a jezeli

pozostawat uprzednio w zwigzku matzeniskim takze dokument potwierdzajacy

zawarcie matzenstwa wraz z dokumentem potwierdzajgcym ustanie lub
uniewaznienie matzenstwa albo potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia
matzenstwa.

Dostepnos¢ w Systemie Rejestréw Panstwowych aktéw urodzenia (aktéw



http://www.siedlec.pl/

matzenstwa z odpowiednig adnotacj3)

Optaty

Opfata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa — 84,00 zt

Opfate nalezy wnie$é na konto Urzedu Gminy Siedlec
58 9660 0007 0000 0606 0200 0001
lub uisci¢ w Biurze Obstugi Interesanta w formie bezgotéwkowe;.

Termin i sposéb
zatatwienia ustugi

Kazda z oséb zamierzajgcych zawrze¢ matzenstwo sktada podpisy pod zapewnieniem
— dokumentem, w ktérym przedstawia informacje o sobie oraz sktada pisemne
o$wiadczenie, ze nie zachodzg przeszkody uniemozliwiajgce zawarcie matzenstwa
okreslone w art. 10 — 15 ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy. Oswiadczenie to
sktadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
os$wiadczenia.

Przyjecie zapewnied moze odby¢ sie niezwiocznie, jesli w Systemie Rejestréw
Panstwowych dostepne s3 wymagane akty stanu cywilnego.

Na podstawie ztozonych zapewnien kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje
pisemne zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa, ktore jest wazne przez okres 6 miesiecy od daty sporzadzenia.

Tryb odwotawczy

W przypadku odmowy przez kierownika urzedu stanu cywilnego wydania
zaswiadczenia o braku okolicznosci wytaczajagcych  zawarcie matzenstwa,
sporzgdzenia aktu matzenstwa zawartego zgodnie z art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego, zawiadamia on pisemnie osoby, ktérych odmowa dotyczy.

Osoby, ktéorych czynnos¢ dotyczy, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia, mogg ztozy¢ wniosek do sadu wtasciwego ze wzgledu na siedzibe
urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie, czy przyczyny odmowy wskazane
w zawiadomieniu uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci.

Informacje dodatkowe/
uzupetniajace

Akt matzenstwa sporzadzany jest na podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego brak
okolicznosci  wytaczajagcych  zawarcie  matzenstwa oraz  zaswiadczenia
stwierdzajgcego, ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty ztozone
w obecnosci duchownego.
Po sporzadzeniu aktu matzenstwa wydawany jest z urzedu jeden bezptatny odpis
skrécony aktu matzenstwa.




