
 

Urząd Gminy Siedlec 
ul. Zbąszyńska 17 
64 –  212 Siedlec  
tel. 68 384 85 21 
fax 68 384 84 73  
e-mail: ug@siedlec.pl 
www.siedlec.pl 
 
Godziny urzędowania: 

KARTA USŁUGI 

ZMIANA  
IMIENIA (IMION) 

I NAZWISKA  
DECYZJĄ 

ADMINISTRACYJNĄ 
 

poniedziałek 
wtorek  
środa, czwartek      
piątek                        

7.30 – 15.30 
7.30 – 17.00 

     7.30 – 15.30 
 7.30 – 14.00 

Miejsce załatwienia usługi Urząd Stanu Cywilnego 
pokój nr 017 ( parter ) 
tel. 68 384 85 21 wew. 18 

Podstawa prawna • Ustawa z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. 
z 2021 r. poz. 1988) 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 
1923 z późn. zm.) 

Wymagane dokumenty • Wniosek (dostępny w Biurze Obsługi Interesanta lub na BIP) 

• dowody uzasadniające zmianę imienia lub nazwiska 

• zgoda drugiego rodzica/dziecka na zmianę imienia/nazwiska 

• dowód uiszczenia opłaty skarbowej 

• dokument tożsamości – do wglądu 
 

Opłaty Opłata skarbowa za wydanie decyzji o zmianie nazwiska i imienia (imion) albo 
nazwiska lub imienia (imion) – 37,00 zł 

Opłatę należy wnieść na konto Urzędu Gminy Siedlec 
58 9660 0007 0000 0606 0200 0001 

lub uiścić w Biurze Obsługi Interesanta w formie bezgotówkowej. 

Termin i sposób 
załatwienia usługi  

Wydanie decyzji administracyjnej nie później niż w ciągu miesiąca, a jeśli sprawa jest 
szczególnie skomplikowana – w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia 
postępowania.  
Decyzja o zmianie imienia lub nazwiska podlega natychmiastowemu wykonaniu. 

Tryb odwoławczy Od decyzji przysługuje odwołanie do Wojewody Wielkopolskiego za pośrednictwem 
Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.   

Informacje dodatkowe/ 
uzupełniające 

Zmiana nazwiska obojga rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci i na dzieci, które 
zrodzą się z tego małżeństwa. 
Zmiana nazwiska lub nazwiska rodowego jednego z rodziców rozciąga się na 
małoletnie dzieci i na dzieci, które pochodzą od tych samych rodziców, pod 
warunkiem, że drugi z rodziców wyraził na to zgodę, chyba, że nie ma on pełnej 
zdolności do czynności prawnych lub jest pozbawiony władzy rodzicielskiej albo nie 
żyje. Jeżeli w chwili zmiany nazwiska dziecko ukończyło 13 lat, do zmiany nazwiska 
dziecka potrzebne jest także wyrażenie zgody przez dziecko.  

 

http://www.siedlec.pl/

