SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

NA USŁUGI 

o wartości szacunkowej poniżej wartości ustalonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655)
Przeprowadzanie podziałów nieruchomości, sporządzanie map do celów projektowych, wznawianie granic nieruchomości.
	Postępowanie oznaczone jest znakiem: RPI.II.702-1/2008. Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak. 


I. Zamawiający

Gmina Siedlec                                                 tel. 0-68 3848521       

ul. Zbąszyńska 17                                           fax   0-68 3848473

64-212 Siedlec                                                e-mail ug@siedlec.pl
II. Tryb postępowania:

Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej wartości ustalonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655).
III. Przedmiot zamówienia:

1. Opis przedmiotu zamówienia:


Przedmiotem zamówienia są usługi polegające na przeprowadzaniu geodezyjnych podziałów nieruchomości, sporządzaniu map do celów projektowych oraz dokonywaniu wznowienia granic nieruchomości w odniesieniu do wszystkich zadań określonych                       w budżecie gminy na 2008 r.
Określenie przedmiotu zamówienia wg CPV:

 CPV   74274000-0 usługi sporządzania map

            74225000-2 usługi architektoniczne, inżynieryjne i pomiarowe.                

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

4. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych.

IV. Termin realizacji zamówienia:

a) sporządzanie map – 2 miesiące od złożenia zlecenia

b) przeprowadzanie podziałów – 3 miesiące od złożenia zlecenia

c) wznawianie granic nieruchomości – 3 miesiące od złożenia zlecenia

d) czas trwania umowy – od dnia podpisania do dnia 31 grudnia 2008 r. z zastrzeżeniem, że zlecenia złożone do dnia 31 grudnia 2008 r. zostaną wykonane zgodnie z umową.
V. Sposób przygotowania oferty:

1. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty, informacje i materiały:

a) wypełniony formularz oferty,

b) dokumenty wymienione w rozdziale VII siwz.

2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

3. Sposób przygotowania oferty:

a) ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej                            pod rygorem nieważności,

b) treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

c) zaleca się, by wszystkie strony oferty były spięte w sposób zapobiegający jej dekompletacji,

d) oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu Wykonawcy,

e) wszystkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu Wykonawcy,

f) w przypadku gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy; W przypadku złożenia kserokopii pełnomocnictwa, musi być ona potwierdzona za zgodność z oryginałem przez osobę udzielającą pełnomocnictwa.

.

4. Opakowanie i oznakowanie ofert:

a) ofertę należy złożyć w zamkniętym opakowaniu w siedzibie Zamawiającego,  w pokoju nr 1 (sekretariat) lub przesłać pocztą na wskazany niżej adres:

Urząd Gminy Siedlec

ul. Zbąszyńska 17

64-212 Siedlec
b) opakowanie powinno być oznaczone w następujący sposób:

	Przeprowadzanie podziałów nieruchomości, sporządzanie map do celów projektowych, wznawianie granic nieruchomości.



           oraz: „Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert” tj. do dnia 01. 02. 2008 r. godz. 10.00
VI. Warunki udziału w postępowaniu:


Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy występujący wspólnie.

Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Wykonawcy, którzy ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia, ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, których oferta odpowiada warunkom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych i spełnia wymagania określone w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

a) wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej po dwie usługi z każdego rodzaju usług objętych zakresem niniejszego zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączyli dokumenty potwierdzające, że te usługi zostały wykonane należycie,

b) osoba (osoby), która będzie wykonywać zamówienie posiada wymagane uprawnienia do wykonywania usług objętych zakresem zamówienia.

3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

4. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie załączonych do oferty dokumentów metodą „zero-jedynkową” (spełnia/nie spełnia).
VII. Wykaz dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy:

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oferta musi zawierać następujące dokumenty:
1. Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust.1 ustawy ( wg załącznika nr 2 do siwz); 

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej (wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert);

3. Upoważnienie w formie pisemnej dla osoby podpisującej ofertę wraz z załącznikami , o ile nie wynika ono z dokumentów wymaganych powyżej; 

4. Wykaz usług zrealizowanych przez Wykonawcę, odpowiadających charakterowi zamówienia, zawierający co najmniej po 2 usługi, o których mowa w punkcie VI 2a (wg zał. nr 3 do siwz);. 

5. Dokumenty potwierdzające, że w/w usługi zostały wykonane z należytą starannością.

6. Dokumenty potwierdzające, że osoby, które będą wykonywać zamówienie, posiadają wymagane uprawnienia do wykonywania usług objętych zakresem zamówienia..

Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów albo kserokopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM i poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (data i podpis).

Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób. 

VIII. Wadium:
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin związania ofertą:


Termin związania ofertą wynosi 30 dni i rozpoczyna się wraz z upływem ostatecznego terminu składania ofert.

X. Sposób obliczenia ceny oferty:

Cenę jednostkową za wykonanie zamówienia należy podać w następujący sposób:

· cenę netto za 1 ha opracowania mapy dla obiektów liniowych 

· cenę netto za 1 ha opracowania mapy dla obiektów zurbanizowanych

· cenę netto za 1 ha opracowania mapy dla map jednostkowych

· cenę netto za 1 ha opracowania nowego pomiaru dla obiektów liniowych lub           zurbanizowanych,

· cenę netto za przeprowadzenie podziału nieruchomości na 2 działki,

· cenę netto za wydzielenie każdej następnej działki (powyżej 2),

· Cenę netto za wznowienie pierwszego punktu granicznego dla nieruchomości,

· Cenę netto za wznowienie granic każdego następnego punktu granicznego.

Ponadto, dla każdej pozycji należy podać stawkę i kwotę podatku VAT oraz cenę brutto.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty należy podać sumę pozycji dla każdej kolumny. Łączna wartość poszczególnych kolumn stanowi cenę, którą należy wpisać w formularzu oferty ( w rozbiciu na cenę netto, podatek VAT i cenę brutto).

Druk oferty musi być wypełniony według wzoru załączonego przez Zamawiającego, według następujących zasad:
· wszystkie pozycje muszą zawierać cenę jednostkową, 

· cena jednostkowa każdej pozycji kosztorysu ofertowego musi obejmować koszty bezpośrednie robocizny, materiałów, pracy sprzętu i transportu technologicznego, oraz koszty pośrednie, koszty zakupu i zysk; cena jednostkowa z narzutami jest ceną netto.
Wszystkie wartości określone w kosztorysie określone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty muszą być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia i określenia wartości we wszystkich pozycjach występujących w formularzu ofertowym.

Ostateczną cenę oferty stanowi suma wartości poszczególnych pozycji formularza ofertowego brutto.
Upusty oferowane przez Wykonawcę muszą być zawarte w cenach jednostkowych.

Wartość pozycji po zastosowaniu upustu nie może być niższa niż koszty własne lub koszty wytworzenia.
Podane ceny jednostkowe w formularzu ofertowym nie ulegną podwyższeniu w czasie realizacji całego przedmiotu zamówienia.
Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Wykonawcy wybranych pozycji lub kompletnego formularza ofertowego wykonanego metoda szczegółową.
Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnego z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego spowoduje odrzucenie oferty.
W przypadku wystąpienia wątpliwości dotyczących stawki podatku VAT określonej przez Zamawiającego, Wykonawca powinien zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie co najmniej na 6 dni przed upływem terminu składania ofert. 
Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.
Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą prowadzone będą w PLN.
        Podane ceny będą obowiązywały przez cały czas trwania umowy.

XI. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:

      Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty będzie najniższa cena. 

Znaczenie – 100 %.

      W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom zostaną przyznane punkty według następującego wzoru:

      Cena     =         najniższa cena brutto ze złożonych ofert            x     100   

                                      cena badanej oferty brutto

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyskała największa ilość punktów obliczonych według powyższych zasad.

XII. Podwykonawcy:

Zamawiający nie dopuszcza udziału Podwykonawców w realizacji zamówienia.

XIII. Wyjaśnienia i modyfikacja siwz:

Wykonawca może zwrócić się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści siwz.

Zamawiający niezwłocznie udzieli pisemnych wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

Pisemna treść wyjaśnienia zostanie jednocześnie przekazana wszystkim Wykonawcom, którym doręczono siwz, bez ujawnienia źródeł zapytania, a także zostanie umieszczona na stronie internetowej www.siedlec.bip.net.pl.
W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść siwz. Dokonana w ten sposób modyfikacja zostanie przekazana niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano siwz, i będzie dla nich wiążąca. Treść modyfikacji zostanie również umieszczona na stronie internetowej www.siedlec.bip.net.pl. 

XIV. Miejsce, termin składania i otwarcia ofert:

      Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, tj: 

Urząd Gminy Siedlec

ul. Zbąszyńska 17

64-212 Siedlec

sekretariat, pok. nr 1

Termin składania ofert: do dnia 01. 02. 2008 r. do godz. 9.30

Termin otwarcia ofert: 01. 02. 2008 r. godz. 10.00, pok. nr 14 

Oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
XV. Informacje o trybie otwarcia ofert:

      Otwarcie ofert jest jawne.

Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Po otwarciu oferty Zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę firmy oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia publicznego, okresu gwarancji, warunków płatności zawartych w ofercie.

W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek Zamawiający prześle mu informacje, które zostały ogłoszone na sesji otwarcia ofert.

XVI. Informacje o formalnościach po wyborze oferty:

         Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o miejscu i terminie zawarcia umowy.

        Zawarcie umowy nastąpi w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

XVII. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy: 

Zamawiający nie będzie żądał zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej:

W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych - przysługuje prawo wniesienia protestu do Zamawiającego (art. 180 – 183 Prawa zamówień publicznych). 

XIX. Informacja o sposobie porozumiewania się z Wykonawcami:

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują drogą pocztową lub faksem. 

Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:

· Agnieszka Kasperczak, tel. 0-68 3848521 wew. 26

· Joanna Utrata, tel. 0-68 3848521 wew. 25

XX. Załączniki:

1. Druk oferty,

2. Druk oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,

3. Wykaz wykonanych usług,

4. Wzór umowy.
Siedlec, dnia 21 stycznia 2008 r.                                                   
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