ZARZADZENIE Nr 52/2004
Wojta Gminy Siedlec
z dnia 19 listopada 2004 roku

w sprawie szczegolnych zasad powolania czlonkéw komisji przetargowej
oraz trybu jej pracy.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.,
Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177), zarzadzam co nastgpuje:

§1

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

)
2)

3)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.),

Wajcie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Wéjta Gminy Siedlec lub osobg przez
niego upowazniona w rozumieniu art. 18 ust. 2 ustawy,

komisji lub komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa, o
ktorej mowa w art. 19 ust. 1 ustawy, powolang przez Wojta (lub osobg upowazniona)
do przeprowadzenia okre$lonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

4) przewodniczqcym lub przewodniczqcym komisji — nalezy przez to rozumieé

S)

6)

przewodniczacego komisji przetargowej, wymienionej w pkt 3,

czlonku komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ kazda osobg powotana w
sktad komisji przetargowej,

urzedzie lub zamawiajqcym — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Urzad Gminy
Siedlec.

§2

. Komisje przetargowe sa powotane do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych

postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych.

W przypadku zaméwien publicznych, ktorych warto$é:

1) przekracza rownowartos¢ kwoty 60 000 euro, powotanie komisji przetargowe;j jest
obowiazkowe,

2) nie przekracza kwoty 60 000 euro, decyzja o powotaniu komisji nalezy do
zamawiajacego.

§3

. Komisja przetargowa, w liczbie nie mniejszej niz 3 osoby, sktada si¢ z:

1) przewodniczacego komisji — kierujacego pracami komisji,

2) zastgpcy przewodniczacego — kierujacego pracami komisji w momencie gdy nie
ma przewodniczacego

3) sekretarza komisji — bioracego udzial w pracach komisji 1 prowadzacego
dokumentacj¢ postgpowania,

4) cztonkow komisji, bioracych udziat w pracach komisji — w liczbie okreslonej przez
wnioskodawcg w druku, o ktorym mowa w ust. 6 pkt 1.



Z wnioskiem do Wojta (lub osoby upowaznionej) o powotanie komisji przetargowe;j
do przeprowadzenia okreslonego postgpowania wystgpuje kierownik wilasciwej
komorki organizacyjnej Urzedu (réwnorzedny). Do 0s6b proponowanych do sktadu
komisji przetargowej postanowienia art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy stosuje sig
odpowiednio.

Cztonkoéw komisji przetargowej, o ktorych mowa w ust. 1, powotuje i odwotuje Wojt
lub osoba upowazniona (wylacznie sposrdd pracownikow Urzedu). Powotanie komisji
przetargowej jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na rozpoczgcie postgpowania.
Ograniczen, o ktérych mowa w pkt 3, nie stosuje si¢, w przypadku gdy konieczno$¢
udzialu w komisji przetargowej osoby nie bedacej pracownikiem Urzedu wynika z
wiasciwych umow lub przepiséw odrebnych.

Czlonek komisji przetargowej rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu
czynno$ci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i
doswiadczeniem.

§4

Odwotanie cztonka komisji w toku postgpowania o wudzielenie zamoOwienia
publicznego, na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej, moze nastapic
wylacznie w sytuacji:

1) naruszenia przez niego obowiazkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 5,

2) w sytuacji, o ktorej mowa w § 6 ust. 2, 314,

3) jezeli z powodu innej przeszkody nie moze bra¢ udziatu w pracach komisji.

Wobec przewodniczacego komisji czynnos$ci odwotanie — na zasadach, o ktérych
mowa w § 6 ust. 6 ze wzgledu na przestanki., o ktéorych mowa w ust. 1 — oraz
powotania nowego przewodniczacego dokonuje bezposrednio Wajt.

§5

Jezeli dokonanie oceny lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, a w Urzgdzie nie ma pracownikow o odpowiednich kwalifikacjach, na
zadanie cztonkow komisji wyrazone w formie uchwaly przewodniczacy komisji
wystepuje do Wojta z wnioskiem o powolanie bieglego sposrod oséb nie bedacych
pracownikami Urzedu Gminy Siedlec.

Przy powotaniu (zatrudnieniu) bieglych, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje si¢ zasady
okreslone w ustawie. Zawarcie umowy z bieglym jest rdwnoznaczne z jego
powotaniem, a rozwiazanie umowy przed uplywem jej obowiazywania oznacza jego
odwotanie.

Woijt, z powodu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, moze powotaé bieglego takze
z wlasnej inicjatywy.

Do bieglych postanowienia § 6 ust. 2, 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§6

. Niezwlocznie po:

1) otwarciu ofert, o ktérych mowa w art.. 86 ust. 2 ustawy albo

2) zatwierdzeniu przez Wojta wykazu wykonawcoéw, ktorych proponuje zaprosic
do udzialu w postgpowaniu, jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie
zamoOwienia z wolnej reki, zapytania o ceng lub negocjacji bez ogloszenia



- cztonkowie komisji sktadaja pisemne o§wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy. O$wiadczenia te wiacza si¢ do
dokumentacji postgpowania.

W przypadku:

1) zlozenia przez cztonka komisji o$§wiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,

2) niezlozeni przez niego o$wiadczenia albo

3) zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda,

4) wylaczenia cztonka komisji, o ktérym mowa w ust. 4,

przewodniczacy komisji niezwtocznie wytacza cztonka komisji z dalszego udziatu

W postepowaniu.

Informacj¢ o wytaczeniu cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu, wraz z

wnioskiem o jego odwotanie ze sktadu komisji, przewodniczacy komisji przekazuje

Wojtowi na drukach, o ktorych mowa w ust. 7 pkt 1 oraz § 3 ust. 6 pkt 2, ktory stosuje

si¢ do wniosku przewodniczacego i odwotanego cztonka, moze uzupehic¢ sktad o

nowego cztonka komisji.

Cztonek komisji przetargowej, z zastrzezeniem ust. 1, jest zobowigzany w kazdym

czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu w pracach komisji, niezwlocznie po powzigciu

wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, o czym informuje
przewodniczacego komisji w formie pisemnej, na druku, o ktdrym mowa w ust. 7 pkt

2.

Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Woit,

powotujac nowego przewodniczacego komisji (§ 3 ust. 6 pkt 3). Przepis § 3 ust. 314

stosuje si¢ odpowiednio.

Wylaczenie przewodniczacego, o ktorym mowa w ust. 5, jest rOwnoznaczne z jego

odwotaniem ze sktadu komisji przetargowe;.

§7

Wypehione dokumenty (druki). O ktérych mowa w § 3 ust. 6 oraz § 6 niniejszego
zarzadzenia, podlegaja wlaczeniu do dokumentacji postgpowania.

Zadania cztonkéw komisji oraz tryb pracy komisji przetargowej w Urzedzie Gminy
Siedlec okresla regulamin, stanowiacy zatacznik do niniejszego zataczenia.
Odpowiedzialno$¢ cztonkow komisji z tytutu wykonywanych czynnos$ci zwiazanych z
postgpowaniem okreslaja odpowiednio Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
Siedlec oraz przepisy odrebne (w szczegolnosci Kodeks pracy, ustawa o finansach
publicznych, Kodeks karny — przyp. aut.).

§8

Kierownik wtasciwej komorki organizacyjnej Urzedu (réwnorzedny), ktory nie
skorzysta z mozliwo$ci powotania komisji przetargowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 2
pkt 2, skltada do Wojta wniosek o powolanie pracownika ( pracownikow) do
przeprowadzenia postgpowania.

Do zasad powolywania, odwotywania, wyltaczania, zadan i trybu pracy, a takze
odpowiedzialnosci pracownikdéw, o ktorych mowa w ust. 1, postanowienia niniejszego
zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio.

§9



1. Do powotywania komisji przetargowych oraz trybu ich pracy w gminnych jednostkach
organizacyjnych stosuje si¢ odpowiednio zasady okreslone w niniejszym zarzadzeniu.
§10

Za wdrozenie niniejszego zarzadzenia odpowiedzialnym czynig Zastepce Wojta.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



