ZARZADZENIE NR 80/2003

WOJTA GMINY SIEDLEC

z dnia 3 wrzesnia 2003r.

w sprawie powolania Komisji rzetargowej do preygotowania i przeprowadzenia
przetargu na budowe drogi Siedlec - Kielkowo.

Na postawic art, 20n ustawy 7 dnia 10 czerwea 19%r. o zamdwieniach publicznych
(13, Dz, L. 7 2002r. Nr 72, poz. 664 z pozn. zm.) vraz zeodnie 2z Rozporzadzeniem Rady
Ministraw z dnia 4 czerwea 2002r, w sprawie szezegdlowych zasad powohrwania czlonkdw
kamisji preelargowe] oraz trybu jej pracy
zarzqdzam, co nastgpuje:

§1.

Powoluje Komisje Przetargows do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
przetargu na budowe drogi Siedlee - Kiclkowo.

W sklad komisji sehodza pracownicy Urzgdu Gminy w Siedleu w asobach:

1. Mzewodniczacy - Czestaw Basinski
2. Sckretarz Komisji - Lidia Zuchowska
Czlonkowie:

1. Elzbieta Piszezck
2. Wilold Jasztal

§2.

Do zadan Komisji Przetargowej nalczy preygotowanie i przeprowadzenic postgpowsnia
o udziclenic zamowienin publicznege, w szezegolnesci dokonanie oceny czy wykonawcey
spelniajy wymagane warunki, ocenienie ofert araz. zaproponowanic wyboru ofcrty
najkorzysinie]sze],

§3

Nadaje Regulamin pracy komisji prretargowei stanowisey zalacznik do nini¢jszego
zarzqdeenia,

§4.
Zarzadzenic wehodzi w zycie # dniem podjecia. ey
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Regulamin pracy Komisji Przetargowej

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia pastepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, dokonanin oceny czy oferenci spelniajg wymagane warunki, ocenienie

ed !-J

zlozonych ofert i przedstawienie propozyeji wyboru najkorzystmiejszej oferty.

llekroC w niniejszym regulaminie jest mowa o Komisji™ nalezy przez 10 rozumicd
Komisi¢ przetargowa dzialajgca w opareiu o Zarzgdzenie Waita Gmany Siedlec

or 802002 2z dnia 3 wrzednia 2003 1,

Komigja rozpocznie dzialalnosé z dniem powolania.

Komisjc obowigrujg przepisy ustawy 7 dnia 10 czerwea 1994r, 0 zamdwicniach
publicznych (1j. Dz U. z 2002r. Nr 72, poz. 664 — zwanej dalej | ustawa”) PrEcpisy
aktoéw wykonawezych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia ninigjszcgo
regulaming.

Przewodniczaey Komisji:

- odhiern odwiadezenla ezlonkéw komisji, o zaistnieniu lub braku istnienis
ustawowych okolicznodei uniemozliwiajacych im wystcpowanie w imieniu
zamawiajgeego lub tez wykonywanie czynnodei zwigzanych 7 postepowaniem
o zaméwienic publiczne oraz wiicza je do dokumentacii postepowania
0 udzclenie zamdwienia publicznego,

- informuje kicrownika jednostki o wystapieniu okolicznosci pawodujgeych
wykluczenie czlonka komisji,

- wyznacza terminy posiedzen komisji,

- prowadz posiedzenia komisji,

- rozdzicla pomiedzy czlonkow komisji prace podejmawane w trybic raboczym
W tym w poczatkowej fazie postgpowania przydziela okreslonym ezlonkom
komisji zadania zwigzane z przygotowaniem dokumentéw skladajacych sie na
specyfikacje istotnyeh warunkow zaméwienia,

- nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
zamdwicnia publicznego,

- informuje kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udziclenie zaméwienia publicznego,

- reprezentuje komisig W wystapieniach zewnetrznych,

- po zakoficzeniu prac komisji przedklada kierownikowi jednostki protokét
postgpownnia 0 zaméwienie publiczne do zatwierdzenia wraz 7e wzorem
umowy do podpisania z wybranym oferentermn.

3. Obowiazkiem sekretarza jest prowndzenic w sposoh ciagly protokotu pastepowsania

b |

odzwierciedlajgcego poszezegolne etapy posiedzen komisji, wypelnianic
odpawiednich drukow protokolu oraz dbaledé o sprawnyg organizacje postepowania
o udzelenic zamdwienia publicznego,
Do 7adaf komisji nalezy przygotowanie | przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowicnia publicznego.
Da zadan komisji w zakresic przygotowania postgpowania o udzielenic zaméwienia
publicznega nalezy w szczegdlnoiei przvgotowanie i przekazanie da akeeptac)i
kierownika jednostki:

- prapozycii wybori trybu udziclenia zaméwienia,

- projektu specylikacji istomyeh warunkdw zaméwienia,

- ogloszen wiadeiwych dla danego trybu postcpowania o udzielenia zamdwienia

publicznepn,



projektdw innyveh wymaganveh dokumentéw, w szczeghinoscl wnioskow
kierownika jednostki do whadciwego organu o wydanic decyzji wymaganyeh
NS1AWS,

8. Do zadan komisji w zakresic przeprowadzenia postepowania o ndziclenie zamdawienia

publieznego nalezy w szcecgdlnoic;

udostepnianic specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia Zaineresowanym
wivkonaweam oraz udzielanic wyjasnics doryczacyeh jej tresei,
atwarcic ofert,
ocena spetmania warunkow stawianych wykonaweom oraz wykluczenie
oferentdw nie speinidjacyeh warunkdw lub podlegigeyeh wykliezeniu na
innej postawie okreslone] ustawa,
odrzucenic ofert speniajacych warunki okreslone w art. 27 ustaw v
o zamdwieniach publicznyeh,
ocena ofert nie podlegajaeych odrzucenin,
Przygatowanic prapozyceji wyhoru oferry najkarzystniejsze] badz
unicwaznienia postgpowvania,
przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw wraz 2 prz¥gotowanicm
projektu odpowiedzi na protest,
sporzadzenie odpowicdniej dokumentacii wg drukéw ZP wprowadzanych
zarzidzeniem Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych dla zamowichi
o rownowartosei powyzej 30 tys. euro,
preedstawienie kicrownikowi jednostki zamawiajacc; propozycji wyharu t
sposrid pozostalych zlozonych waznych ofert, ktéra uzyskala najwyzszq liczbe
punktow , w przypadku stwierdzenia, iz oferent ktdrego oferta zostata
wyhrana;

a) przedstawil w ofercic dane nieprawdziwe,

b) uchyla si¢ od podpisania umowy,

€) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia naletytego wykonania

umowy,

9. Komisja ma prawo wykluezyC ofcrenta, odrzucié oferte bad? uniewanic przctarg na

1.

podstawie art. 19 ust. 1, art. 22 ust. 71 art. 24 ust. 4 oraz art. 27a ust, 1 iart. 27b ust. 1
ustawy o zamdwicniach publicznych,

W przvpadku zaistnienia okolieznodci okreslonych wart, 27bust. | ustawy

0 zamoéwieniach publicznych komisja proponuje kicrownikowi jednostki
unicwaznienic postepowania o udziclenie zamdwienia publicznego. Pisemne
uzasadnienie takicj propozycii powinno zawierad wskazanije doldadnej podstawy
prawnej, omawiaé okolicznodcl, kidre spowedowaly koniccznodé uniewaznienia
postepawania oraz informowad o mozliwych skutkach wynikajacych z art. 27h ust. 3
ustawy 0 zaméwieniach publicznych,

11, Otwarcie ofert; F

Przewodniczacy komisji przedstawi zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zama wicnia, trybu
udzielania zsméwienia publicznego oraz micjsca i daty publikacji
ogloszenia o przetargu,

b} skfad komisji preetareowe;,

c) liczbe ztozonych ofert ze wskazaniem nazwy Grmy i adresy
aferentéw, kidrych oferty zostaly uznanc za niewaime 7 powodu
zlozenia ich po wyznaczonym lerminie,




d) efertv. okazujac, iz ztozone one zostaly w stanic nicuszkodzonym
oraz nie noszy Sladow wskazugeych na pribe naruszenin ich
tjemnicy.

- po otwarciu kazdes oferly, Przewodniczacy adezyta, a sekretarz odnaotuje na
zalgezniku weg drulkn ZP-12, zawarre w ofercie:
a) nazwe i adres oferenta,
b} cene oferty,
¢) termin wykonania zamdwienia,
d) okres gwarancji,
e) warunki platnodei,
0} liczbe kolejno ponumerowanyeh stron, na kedrych zloZona zosuata
aferta

- po otwarciu 1 odezytaniu wszystkich ofert, miczwlocznie po zapoznamiu sig
komisji z dokumentami skladanymi przez dostawedw lub wykonawcdw,
czlonkowie komisji zto2a pisemne ofwiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosei, o ktorych mowa w art.. 20 ust, | ustawy o zamdéwicmach
publicznych wg wzor ZP-11,

- wprzypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnicniu
okolicznodei, o ktdrych mowa wart. 20 ust. | ustawy o zamdwicniach
publicznych, nie zloZenia przez niego takiego ofwiadezenia albo ztozenia
oéwiadezenia niezgodnego z prawda, czlonek komisji podlega niezwloczmemu
wylqezeniu z dalszego udzislu w pracach komisji,

- informacje o wylgezeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przckazuje
kierownikowi jednostki, ktory w micjsce wylaczonego czlonka, moze powolad
nowego czlonka komisji,

- przed zamkmigciem czgsci jawmej posiedzenia, przewodniczaey komisji,
zachowwjac forme pisemng, moze wezwaé upetnomocnionyeh przedstawicieli
aferentdw do zlozenia odwiadezenia, o ktérym mowa wart. 22 nst. 5 ustawy
o zaméwicniach publicznych; wezwanie winno okreslaé wykaz uczestnikdw
poslepowania, 0sdb po stronie zamawiajacego bioracych udzial
w postcpowaniu oraz termin zlozenia oswiadezenia,

- przewodniczacy moze réwniez poinformowac zebranych o przewidywanym
terminie rozstrzygni¢eia post¢poiwania 1 podania wynikéw do publiczne)
wigdomosel,

12, Przed przystapieniem do oceny ofert komisja przygotuje tredé wezwania do ztozenia
oswiadezenia, 0 K1orvm mowa w arl. 22 ust. 3 ustawy o zamdwieniach publicznych
1 10 jemo podpisaniu przez kierownika jednostk, przesle je do oferentow, ktorzy
zlozyli ofer. '
13. Komisja wykluczy z postgpowania oferentdw, jezeli wystapia okalicznosei
wymnienione w art, 22 ust, 7 ustawy o zamdwieniach publicznyeh,
14. Ocena zlozanych ofert:
- w trakele oceny zlozonych ofert komisja przeprowadzi naslepujgee czynnosc:
a) okredli, czy wszysikie oferty odpowiadajg warunkom i zasadom
okreslonym wustawie o zaméwieniach publicznych i specyfikacii
istotnych wanmkow zamowicnia,
b) komisja powiadomi oferenta o dokonaniu karekty aczywistych
amvlek,



15,

el w przypadku uznania przynajmnie] jednej z ofert za nicwazny
z powodu bigdaw formalnych, komisja wypelni zatgernik wg druku
ZP-15,

d) komisja dokona oceny spelnienia wanmkéw wymaganych preez
oferentdw i odnotuje wyniki na zalgezniku we druku ZP-13,

) po przeprowadzeniu czynnosel, o kidrych mowa powyze],

w przypadku stwierdzenin, i jakikolwiek 7 aferentaw kwalifikuie sic
do wykiuezenia, komisja przvgotuje zawiadomienie o wykluczeniu

Z posigpowania o zamdéwienie publiczne zawicrajace uzasadnicnic
faktycane 1 prawne, kiore po akeeptacii kicrownika jednostki
zamawiajace] niezwlocznie przesle wykluczonemu oferentowi,

) oferty oferentéw, kidrzy zostali wykluczeni 7 pastepowania nic sa
przez komisjg rozpatrywane,

g) rozpatrujae ofcrty, komisja odrzuci oferty spelniajgee warunki
okreslone w arl. 27a usta. | ustawy o zamdwicniach publicznych,

h) w przypadku odrzucenia ktérejkolwick z ofert, komisja przygotuje
zawiadomicnic o odrzuceniu oferty zawicrajace uzasadnienic
faktyezne i prawne. ktére niezwioczne kidre po akeeptaci kicrownika
Jednostki zamawiajacej przesle oferentowd, ktorego oferta zostal
odrmeona,

i) czlonkowie komisji dokonajq oceny Zozonych ofer i wyniki wraz
7 pisemnym uzasadnienicm indywidualnej oceny ofert Wpisza na
zadacznilu wg druku Z1*-16,

J) przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzarami komisja maze
sporzadzi¢ zbiorcze zestawienic oceny oferl; w takim przypadku
pisemne uzasadnienia indywidualnej oceny afert, zastepuje sie
pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystnicjszej oferty,

k) wykorzystujge wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporzadzi
streszezenic i paréwnanic zlozonych ofert na zataczniku we druku
ZP-17,

I} w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja zamieéci
uzasadnienie odrzucenia w zalyezniku wg druku ZP-15.

W przypadku wniesienia protestu, kamisja zawicsi postepowanic do czasy
rozpatrzenia protestu, nie dhizej jednak niz na okres 7 dni, chyba, zc wystepuia
okolicznodci okreslone w art. 85 ust. 1 pkt 1.2 lub 3 ustawy o zaméwieniach
publicznych.

. O zlozeniu protestu komisja zawiadamia niczwlocznie dostawedw i wykonawcow

uczestmiczacych w danym postepowaniu, Y

- Protest na czynnosci podigte przez. zamawiajacega zlozony przez dostawcow lub

wykanawedw przewodniczgey komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do
rozpatrzenia kierownikowi jednosiki, '

- Biegly skfada przewodniczacemu kamisji pisemne oéwiadezenie o braku lub istnieniu

okalicznasei, o ktérych mowa w art. 20 ust, 1 ustawy, wg wzoru ZP-11.

- Na poleeenie kierownika jednostki lub osoby upawaznionej komisja powlarza

uniewazniona przez niego czymnosé, podjels z naruszeniem prawa,

- Pa pedpisaniu prolokohu postgpowania przez komisie i jego zatwierdzeniu Przez

kierownika jednostki, przewodniczacy komisji podaje wyniki postepowania do
publicznej windomosci poprzez zamieszezenie ogloszenia na tabli cy oplaszen
w siedzibic zamawinjqeese oraz niezwloczne powiadomienie na pigmie wszystkich



oferentow, ktorzy ztozyli oferty; w zawisdomicniu przesylanym oferentowi, kitrego
oferte wybrno, okreéla si¢ ndwniez migjsee 1 lermin zawarcia umowy.

21. Komisia konezy swojqg dzialalnosé w dniu pedpisania umowy, a w przypadku
umicwanicnia postgpowania po upbywic termindw do zlozenia protestdw 1 adwolan.




